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CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

Leitura, interpretação e relação entre as ideias de textos de gêneros textuais diversos, 

fato e opinião, intencionalidade discursiva, análise de implícitos, subentendidos e efeitos 

de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e Francisco Platão Savioli, ideias principais e 

secundárias, e recursos de argumentação de acordo com Eni Orlandi, Elisa Guimarães, 

Eneida Guimarães e Ingedore Villaça Koch. 

Linguagem e comunicação: situação comunicativa e variação linguística. 

Gêneros e tipos textuais, e intertextualidade: características e estrutura de acordo com 

Luiz Antônio Marcuschi. 

Coesão e coerência textuais de acordo com Ingedore Villaça Koch. 

Léxico: significação e substituição de palavras no texto, sinônimos, antônimos, parônimos 

e homônimos. 

Ortografia: emprego de letras, hífen e acentuação gráfica pelo sistema oficial vigente 

(inclusive Acordo Ortográfico vigente, conforme Decreto 6.583/2012) tendo como base 

o Vocabulário Ortográfico da Língua Portuguesa e o dicionário online Aulete. 

Figuras de linguagem e suas relações de sentido na construção do texto nas perspectivas 

de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla, e Celso Cunha e Lindley Cintra. 

Fonologia: relações entre fonemas e grafias, e relações entre vogais e consoantes nas 

perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla, e Celso Cunha e Lindley 

Cintra. 

Morfologia: classes de palavras e suas flexões, significados e empregos, estrutura e 

formação de palavras, e vozes verbais e sua conversão nas perspectivas de Evanildo 

Bechara, Domingos Paschoal Cegalla, e Celso Cunha e Lindley Cintra. 

Sintaxe (funções sintáticas e suas relações no período simples e no período composto) e 

tipos de sintaxe: sintaxe de colocação nas perspectivas de Evanildo Bechara e Domingos 

Paschoal Cegalla, sintaxe de regência nominal e verbal (inclusive emprego do acento 

indicativo de crase) nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara, Domingos 

Paschoal Cegalla, e Celso Cunha e Lindley Cintra, e sintaxe de concordância verbal e 

nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla, e Celso 

Cunha e Lindley Cintra. 



 
 

 

 

 

Coordenação e subordinação: emprego de conjunções, locuções conjuntivas e 

pronomes relativos. 

Pontuação: regras e implicações de sentido nas perspectivas de Evanildo Bechara, 

Domingos Paschoal Cegalla, e Celso Cunha e Lindley Cintra. 

 

LÍNGUA INGLESA 

1. Reading Comprehension. 

2. Simple and compound sentences: a. Noun clauses; b. Relative clauses; c. Clause 

combinations – coordinators and subordinators; d. Conditional sentences;  

3. Nouns: a. Compound nouns; b. Countable/ uncountable nouns;  

4. Articles. 

5. Pronouns. 

6. Adjectives. 

7. Adverbs. 

8. Prepositions and phrasal verbs. 

9. Verbs. 

10.Word order. 

11.Vocabulary and false friends. 

12.Collocations. 

13.Pronunciation. 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO/ANALÍTICO 

1. Estrutura lógica de relações arbitrárias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos 

fictícios; deduzir novas informações das relações fornecidas e avaliar as condições usadas 

para estabelecer a estrutura daquelas relações. Diagramas lógicos. 

2. Proposições e conectivos: Conceito de proposição, valores lógicos das proposições, 

proposições simples, proposições compostas. Operações lógicas sobre proposições: 

Negação, conjunção, disjunção, disjunção exclusiva, condicional, bicondicional. 

3. Construção de tabelas-verdade. Tautologias, contradições e contingências. Implicação 

lógica, equivalência lógica, Leis De Morgan. Argumentação e dedução lógica. 

4. Sentenças abertas, operações lógicas sobre sentenças abertas. Quantificador universal, 

quantificador existencial, negação de proposições quantificadas. 

5. Argumentos Lógicos Dedutivos; Argumentos Categóricos 



 
 

 

 

 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

Redação oficial: aspectos gerais, características fundamentais, padrões, emprego e 

concordância dos pronomes de tratamento, abreviações, ofícios, requerimentos, 

pareceres e outros documentos. Expressões e vocábulos latinos de uso frequente nas 

comunicações administrativas; 

Digitação Qualitativa; 

Noções de arquivologia: informação, documentação, classificação, arquivamento, 

registros, tramitação de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organização e 

administração de arquivos, técnicas modernas. Administração de material: aquisição, 

cadastros, registros, controle e movimentação de estoques, armazenamento, transporte, 

reposição, segurança. Conceitos relacionados à Administração de Materiais e a Logística; 

Qualidade na prestação de serviços e no atendimento presencial, virtual e telefônico; 

Técnicas de atendimento ao público: recepção, procedimentos profissionais e padrões 

de atendimento; 

Noções de Direito Administrativo: Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, 

classificação, espécies, invalidação; 

Contratos Administrativos; 

Lei 12.527/2011 e suas alterações posteriores até a data de publicação do Edital de 

Abertura (Regula o acesso a informação); 

Lei Federal nº 13.303/2016 e suas alterações e Regulamento de Licitações e Contratos do 

BRDE; 

Conceitos de Tecnologia da Informação; 

Noções de ESG (Environmental, Social and Governance); 

Noções sobre Inovação; 

Noções de Gerenciamento de Projetos (métodos tradicionais e métodos ágeis). 

Legislação Bancária: Lei n.º 4.595/1964 (Sistema Financeiro Nacional); 

Lei n.º 4.728/1965 (Mercado de Capitais); 

Lei n.º 6.024/1974 (Intervenção e Liquidação de Instituições Financeiras); 

Lei n.º 7.913/1989 (Ação Civil Pública Contra os Crimes Financeiros); 



 
 

 

 

 

Lei n.º 8.137/1990 (Crimes Contra a Ordem Tributária e Econômica); 

Lei n.º 9.613/1998 (Lavagem e Ocultação de Bens, Direitos e Valores); 

Lei nº 4.595/64; 

Resolução CMN nº 5.047/2022: regulamenta funcionamento dos Bancos de 

Desenvolvimento; 

Lei n° 13.709/2018 (LGPD); 

Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso à Informação); 

Lei n° 13.303/2016 (estatuto das estatais); 

Lei n° 13.874/2019 (Lei da Liberdade Econômica); 

Lei nº 12.846/2013 (Lei Anticorrupção) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ESTUDE COM O APROVA 
 

Se você sonha em conquistar uma vaga em um dos concursos mais cobiçados do 

Brasil, o Aprova Concursos está aqui para te ajudar! Nosso curso preparatório é 

totalmente direcionado ao edital e às exigências da banca organizadora. 

 

O Aprova oferece a melhor preparação até o dia da prova! 

 

Nós te ensinamos a marcar o “x” na alternativa certa. Com videoaulas objetivas, 

plano de estudos estratégico e acesso imediato ao conteúdo, você se prepara de 

forma eficiente, economizando tempo e aumentando as chances de aprovação. 

 

 

  

https://www.aprovaconcursos.com.br/


 
 

 

 

 

Blog do Aprova 

Quer ficar por dentro dos concursos? Nosso Blog tem de tudo: editais publicados 

em todo Brasil, retificações, etapas e locais de prova, dicas de estudo, materiais 

de revisão e muito mais. Informação confiável, direto ao ponto! 

 

 

 

 

Concursos abertos e previstos 

Tem muita vaga vindo aí, concurseiro! Acompanhe os concursos abertos e os que 

estão prestes a sair no seu estado e região. Não perca nenhuma oportunidade. 

 

 

 

 

Redes Sociais 

Siga o Aprova nas redes e fique por dentro de tudo em tempo real. Confira 

novidades, desafios divertidos e diversos conteúdos gratuitos para você todos os 

dias! 

   

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos/?locale=pt_BR
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/?hl=pt
https://www.youtube.com/channel/UClLMpgF1_FrRHOy8H-iQ-fg
https://www.tiktok.com/@aprovaconcursosoficial

