
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ALEMS  

Analista Legislativo 
Administrativo 

Assembleia Legislativa de Mato Grosso 
do Sul 



 
 

 

 

 

CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

Ortografia e acentuação 

Emprego do sinal indicativo de crase 

Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados 

Relação do texto com seu contexto histórico 

Denotação e conotação 

Discurso direto 

Discurso indireto 

Discurso indireto livre 

Intertextualidade 

Figuras de linguagem 

Morfossintaxe 

Elementos estruturais e processos de formação de palavras 

Sinonímia 

Antonímia 

Pontuação 

Pronomes 

Concordância nominal 

Concordância verbal 

Flexão nominal 

Flexão verbal 

Vozes do verbo 

Correlação de tempos verbais 

Correlação de modos verbais 

Regência nominal 

Regência verbal 

Coordenação 

Subordinação 

Conectivos 

Redação 



 
 

 

 

 

Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas 

Organização e reorganização de orações e períodos 

Equivalência e transformação de estruturas 

 

MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO 

Estrutura lógica de relações arbitrárias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos fictícios 

Deduzir novas informações a partir das relações fornecidas 

Avaliar as condições usadas para estabelecer a estrutura das relações 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de raciocínio verbal 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de raciocínio matemático 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de raciocínio sequencial 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de orientação espacial 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de orientação temporal 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de formação de conceitos 

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de discriminação de 

elementos 

Compreensão do processo lógico que, a partir de um conjunto de hipóteses, conduz 

validamente a conclusões determinadas 

Números inteiros: operações (adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação) 

Números racionais: operações (adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação) 

Expressões numéricas 

Múltiplos e divisores de números naturais 

Problemas 

Frações 

Operações com frações 

Números e grandezas proporcionais: razões e proporções 

Divisão em partes proporcionais 

Regra de três 

Porcentagem 

Problemas envolvendo regra de três simples 

Problemas envolvendo cálculos de porcentagem 

Problemas envolvendo acréscimos e descontos 

Noções de Estatística: medidas de tendência central (moda) 



 
 

 

 

 

Noções de Estatística: medidas de tendência central (mediana) 

Noções de Estatística: medidas de tendência central (média aritmética simples) 

Noções de Estatística: medidas de tendência central (média aritmética ponderada) 

Noções de Estatística: medidas de dispersão (desvio médio) 

Noções de Estatística: medidas de dispersão (amplitude) 

Noções de Estatística: medidas de dispersão (variância) 

Noções de Estatística: medidas de dispersão (desvio padrão) 

Leitura e interpretação de gráficos (histogramas, setores, infográficos) 

Leitura e interpretação de tabelas 

 

 

NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL 

Aplicabilidade das normas constitucionais 

Normas constitucionais de eficácia plena 

Normas constitucionais de eficácia contida 

Normas constitucionais de eficácia limitada 

Normas programáticas 

Constituição da República Federativa do Brasil de 1988 

Direitos e garantias fundamentais 

Direitos e deveres individuais e coletivos 

Direitos sociais 

Direitos de nacionalidade 

Direitos políticos 

Partidos políticos 

Organização político-administrativa do Estado 

Estado federal brasileiro 

União 

Estados 

Distrito Federal 

Municípios 

Territórios 

Poder Executivo 

Atribuições do presidente da República 



 
 

 

 

 

Responsabilidades do presidente da República 

Poder Legislativo 

Estrutura do Poder Legislativo 

Funcionamento do Poder Legislativo 

Atribuições do Poder Legislativo 

Processo legislativo 

Fiscalização contábil 

Fiscalização financeira 

Fiscalização orçamentária 

Comissões parlamentares de inquérito 

Poder Judiciário 

Disposições gerais 

Órgãos do Poder Judiciário 

Organização do Poder Judiciário 

Competências do Poder Judiciário 

Conselho Nacional de Justiça 

Funções essenciais à justiça 

Ministério Público 

Advocacia Pública 

Defensoria Pública 

 

 

NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTRATIVO 

Noções de organização administrativa 

Centralização 

Descentralização 

Concentração 

Desconcentração 

Administração direta 

Administração indireta 

Autarquias 

Fundações 

Empresas públicas 



 
 

 

 

 

Sociedades de economia mista 

Ato administrativo 

Conceito 

Requisitos 

Atributos 

Classificação 

Espécies 

Agentes públicos 

Legislação pertinente 

Disposições constitucionais aplicáveis 

Disposições doutrinárias 

Conceito 

Espécies 

Cargo público 

Emprego público 

Função pública 

Poderes administrativos 

Poder hierárquico 

Poder disciplinar 

Poder regulamentar 

Poder de polícia 

Uso do poder 

Abuso do poder 

Licitação 

Princípios 

Contratação direta 

Dispensa de licitação 

Inexigibilidade de licitação 

Modalidades de licitação 

Tipos de licitação 

Procedimento 

Controle da administração pública 

Controle exercido pela administração pública 



 
 

 

 

 

Controle judicial 

Controle legislativo 

Responsabilidade civil do Estado 

Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro 

Responsabilidade por ato comissivo do Estado 

Responsabilidade por omissão do Estado 

Requisitos para demonstração da responsabilidade do Estado 

Causas excludentes da responsabilidade do Estado 

Causas atenuantes da responsabilidade do Estado 

Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) 

Lei nº 13.709/2018 (com redação dada pela Lei nº 13.853/2019) 

 

 

LEGISLAÇÃO INSTITUCIONAL 

Constituição do Estado de Mato Grosso do Sul 

Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso do Sul 

Resolução nº 65/08, de 17 de dezembro de 2008 

Lei nº 6.278, de 16 de julho de 2024 

Estatuto dos Servidores do Poder Legislativo 

Lei nº 6.279, de 16 de julho de 2024 

Plano de Cargos, Carreira e Remuneração dos Servidores do Poder Legislativo 

Lei Estadual nº 3.150/2005 

Lei Complementar Estadual nº 274/2020 

Demais alterações supervenientes 

Regime de Previdência Social do Estado de Mato Grosso do Sul (MSPREV) 

Elaboração das leis 

Redação das leis 

Alteração das leis 

Consolidação das leis 

Revogação das leis 

Lei Complementar Estadual nº 105/2003 

Decreto Estadual nº 16.338/2023 



 
 

 

 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS DO CARGO 

Administração Pública 

Evolução da Administração Pública 

Reforma do Estado 

Convergências entre a gestão pública e a gestão privada 

Diferenças entre a gestão pública e a gestão privada 

 

Gestão da Qualidade 

Excelência nos serviços públicos 

Gestão e avaliação de desempenho 

Organizações formais modernas 

Características básicas 

Tipos de estrutura organizacional 

Natureza das organizações 

Finalidades das organizações 

Critérios de departamentalização 

Gestão organizacional 

Planejamento estratégico 

 

Gestão estratégica 

Planejamento estratégico 

Planejamento tático 

Planejamento operacional 

Indicadores de desempenho 

Indicadores de gestão 

Gestão de resultados na produção de serviços públicos 

Ferramentas de análise de cenário interno 

Ferramentas de análise de cenário externo 

Balanced Scorecard 

Modelagem organizacional 



 
 

 

 

 

Conceitos básicos 

Identificação de processos de negócio 

Delimitação de processos de negócio 

 

Processo organizacional 

Planejamento 

Direção 

Coordenação 

Comunicação 

Controle 

Avaliação 

Técnicas de mapeamento de processos 

Técnicas de análise de processos 

Técnicas de simulação de processos 

Técnicas de modelagem de processos 

 

Gestão por processos 

Grau de maturidade de processos 

Gestão de contratos 

Gestão por projetos 

Escritório de projetos 

Gestão de risco 

Organização e processo decisório 

Processo racional de solução de problemas 

Fatores que afetam a decisão 

Tipos de decisão 

Processo decisório 

Gestão de processos de mudança organizacional 

Conceito de mudança 

Mudança organizacional 

Inovação organizacional 

Diagnóstico organizacional 

Análise do ambiente interno 



 
 

 

 

 

Análise do ambiente externo 

Negócio 

Missão 

Visão de futuro 

Valores 

Critérios de avaliação da gestão pública 

Papel do agente de mudança 

Métodos de mudança 

Comunicação na gestão pública 

Gestão de redes organizacionais 

Normas gerais de licitação 

 

Contratos administrativos 

Conceito 

Peculiaridades 

Interpretação 

Formalização 

Execução 

Inexecução 

Revisão 

Rescisão 

 

Controle da Administração 

Controle interno 

Controle externo 

Lei de Improbidade Administrativa 

Lei nº 8.429/1992 e alterações 

 

Processo administrativo 

Conceito 

Princípios 

Fases 

Modalidades 



 
 

 

 

 

Lei nº 12.527/2011 

Lei de Acesso à Informação 

Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais 

Lei nº 13.709/2018 

Lei nº 13.853/2019 

 

Fundamentos de Contabilidade 

Contabilidade geral 

Ativo 

Passivo 

Patrimônio líquido 

Lucros 

Reservas 

Dividendos 

Demonstrações contábeis 

Finalidades das demonstrações contábeis 

Notas explicativas 

 

Gestão de pessoas 

Conceitos de gestão de pessoas no setor público 

Práticas de gestão de pessoas no setor público 

Modelos de gestão de pessoas 

Fatores condicionantes de cada modelo 

Planejamento estratégico de pessoas 

Gestão estratégica de pessoas 

Gestão de pessoas como diferencial competitivo 

Possibilidades da gestão de pessoas 

Limites da gestão de pessoas 

 

Gestão de pessoas no setor público 

Possibilidades 

Limites 

Gestão por competências 



 
 

 

 

 

Gestão do conhecimento 

Planejamento de recursos humanos 

Gestão de conflitos 

Indicadores de desempenho em gestão de pessoas 

Tipos de indicadores 

Variáveis componentes dos indicadores 

Liderança 

Motivação 

Satisfação no trabalho 

Qualidade de vida no trabalho 

Recrutamento de pessoas 

Seleção de pessoas 

Análise de cargos 

Descrição de cargos 

Educação 

Treinamento 

Desenvolvimento 

Educação corporativa 

Educação a distância 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ESTUDE COM O APROVA 
 

Se você sonha em conquistar uma vaga em um dos concursos mais cobiçados do 

Brasil, o Aprova Concursos está aqui para te ajudar! Nosso curso preparatório é 

totalmente direcionado ao edital e às exigências da banca organizadora. 

 

O Aprova oferece a melhor preparação até o dia da prova! 

 

Nós te ensinamos a marcar o “x” na alternativa certa. Com videoaulas objetivas, 

plano de estudos estratégico e acesso imediato ao conteúdo, você se prepara de 

forma eficiente, economizando tempo e aumentando as chances de aprovação. 

 

 

  

https://www.aprovaconcursos.com.br/


 
 

 

 

 

Blog do Aprova 

Quer ficar por dentro dos concursos? Nosso Blog tem de tudo: editais publicados 

em todo Brasil, retificações, etapas e locais de prova, dicas de estudo, materiais 

de revisão e muito mais. Informação confiável, direto ao ponto! 

 

 

 

 

Concursos abertos e previstos 

Tem muita vaga vindo aí, concurseiro! Acompanhe os concursos abertos e os que 

estão prestes a sair no seu estado e região. Não perca nenhuma oportunidade. 

 

 

 

 

Redes Sociais 

Siga o Aprova nas redes e fique por dentro de tudo em tempo real. Confira 

novidades, desafios divertidos e diversos conteúdos gratuitos para você todos os 

dias! 

   

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos/?locale=pt_BR
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/?hl=pt
https://www.youtube.com/channel/UClLMpgF1_FrRHOy8H-iQ-fg
https://www.tiktok.com/@aprovaconcursosoficial

